附件4
档案馆归档业务指导分工与联系表
	立卷归档部门
	业务指导联系人

	党委办公室/督查督办办公室、党委组织部/干部教育培训学院、宣传部/新闻中心/文明办、统战部/

 HYPERLINK "http://jgdw.gxnu.edu.cn/" 机关党委、党风廉政建设办公室/党委巡察工作办公室、学生工作部（处）、党委研究生工作部、校工会、校团委、党委教师工作部、党委武装部
	刘老师，联系电话：8283202，办公室：档案馆902

	校长办公室、发展规划处、教师工作部/人事处、武装部/保卫处、审计处、离退休工作处、校友办/

 HYPERLINK "http://www.foundation.gxnu.edu.cn/" 基金会管理办、基础教育管理办公室、创新创业学院、后勤保障处/后勤服务集团、校医院、图书馆、网络信息中心、档案馆、附属中学、附属外国语学校、桂林市卓然学校（广西师范大学附属卓然学校）、实验幼儿园
	李老师，联系电话：8283205，办公室：档案馆803

	基建处（基建项目材料归档），物理科学与技术学院（《广西物理》），学报编辑部、出版社集团、广西期刊传媒集团（出版材料归档），校友会（《独秀之友》），宣传部（《广西师范大学报》），科学技术处、社会科学研究处/广西人文社会科学发展中心、教务处（科研材料归档），财务处（财会材料归档），国有资产管理处（招投标材料归档）
	曾老师，联系电话：8283205，办公室：档案馆806

	各学院（部）、研究生院等（研究生档案手册、毕业生名册、授予学位名册、招生录取表、毕业学历照片等学籍材料归档）、继续教育学院（本专科毕业生成绩卡、学士学位申请评定表、毕业生登记表、招生录取表、毕业生名册、学位授予名册等学籍材料归档）
	邓老师，联系电话：8283206，办公室：档案馆805

	各学院（部）（本科毕业生登记卡、实习评定表、学生登记卡、优秀毕业论文等归档，外国语学院还需交英语专业四级八级测试成绩，体育学院交校运会秩序手册）、教务处（人才培养方案、本科毕业生成绩卡、四六级英语成绩、英语应用能力B级成绩、大学法语等级考试成绩、大学日语等级考试成绩、普通话成绩、毕业学历照片、学籍异动、学士学位材料、新生名册、毕业生名册、招生材料、本科生录取表等学籍材料归档）

学工部（处）（学生手册、就业方案、学工干部表等材料归档）
广西高校师资培训中心（教师资格认定材料、培训材料）、国际合作与交流处/港澳台事务办（外事、留学生学籍等材料归档）
	刘老师，联系电话：8283205，办公室：档案馆806

	组织部（教职工人事档案材料归档）

人事处（教职工人事档案材料归档）

附属单位（教职工人事档案材料归档）
	陈老师，联系电话：8283203，办公室：档案馆802

	数学与统计学院、物理科学与技术学院、化学与药学学院、生命科学学院、计算机科学与工程学院/软件学院、体育与健康学院、电子与信息工程学院/集成电路学院、职业技术师范学院、设计学院、马克思主义学院、教育学部/教师教育学院在校学生档案（中学材料、本科生材料、党团材料、奖励材料、体检材料、研究生手册中含：研究生入学登记表、成绩单、论文评阅书、毕业生登记表等材料归档）
	胡老师，联系电话：8283207，办公室：档案馆913

	文学院/新闻与传播学院、历史文化与旅游学院、法学院/律师学院、政治与公共管理学院、经济管理学院、外国语学院、美术学院、音乐学院、国际文化教育学院、环境与资源学院在校学生档案（中学材料、本科生材料、党团材料、奖励材料、体检材料、研究生手册中含：研究生入学登记表、成绩单、论文评阅书、毕业生登记表等材料归档）
	张老师，联系电话：3637335，办公室：档案馆922


